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Elternzeit beantragen 

Wo zu beantragen? 
Beim jeweiligen Arbeitgeber 
 
Wann kann oder muss es beantragt werden? 
Mind. 7 Wochen vor dem geplanten Beginn der Elternzeit 
 
Welche Unterlagen benötigt Ihr? 
Der Antrag muss schriftlich erfolgen, dieser muss auch die Dauer der Elternzeit 
aufzeigen. 
 
Mutterschaftsgeld 
 
Wo zu beantragen? 
Krankenkasse bei der man versichert ist 
 
Wann kann oder muss es beantragt werden? 
Sieben Wochen vor dem errechneten Geburtstermin 
 
Welche Unterlagen benötigt Ihr? 
- eine Bescheinigung (vom zuständigen Frauenarzt) über die Schwangerschaft und 
dem Geburtstermin.  
- Antrag von der Krankenkasse für die Krankenkasse 
 
 
Antrag auf Vaterschaft (bei nicht verheirateten Paaren) 
 
Wo zu beantragen? 
Bei Deinem zuständigem Standesamt, Jugendamt, Amtsgericht oder bei einem Notar 
 
Wann kann oder muss es beantragt werden? 
Dies ist vor oder kann sogar nach der Geburt erfolgen,(Zustimmung der Mutter des 
Kindes notwendig). 
 
Welche Unterlagen benötigt Ihr? 
- Geburtsurkunde oder Abstammungsurkunden beider Elternteile, eine beglaubigte 
Abschrift aus den Familienbüchern sind auch ausreichend.  
- Personalausweise 
Geburtsurkunde des Kindes 
- schriftliche Zustimmung der Mutter, sollte diese nicht Persönlich vorstellig sein. 
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Krankenversicherung: 
 
Wo zu beantragen? 
Bei der Krankenkasse, dass Kind kann bei der Mutter oder beim Vater der jeweiligen 
Krankenkasse angemeldet werden. 
 
Wann kann oder muss es beantragt werden? 
Die Anmeldung sollte schnellstmöglich nach der Geburt erfolgen. 
 
Welche Unterlagen benötigt Ihr? 
Du kannst Di Krankenkasse vorab telefonisch über die Geburt informieren. Die 
zuständige Krankenkasse wird ein entsprechendes Formular sodann an Euch 
senden. Als Nachweis der Geburt, wird die Geburtsurkunde des Kindes, als Kopie 
beigelegt. Nach ca. zwei Wochen erfolgt die Zusendung der 
Krankenversichertenkarte. Soll eine Familienversicherung gewünscht sein, dann wird 
auch hier die Krankenkasse ein entsprechendes Formular versenden. 
 
 
Geburtsurkunde: 
 
Wo zu beantragen? 
Die Anmeldung erfolgt beim Standesamt des Geburtsortes, es kann durchaus 
vorkommen, dass diese Anmeldungen von der Klinik oder vom  Krankenhaus 
übernommen werden. 
 
Wann kann oder muss es beantragt werden? 
Dies sollte nach einer Woche nach der Geburt erfolgen. 
 
Welche Unterlagen benötigt Ihr? 
- eine entsprechende Bescheinigung über die Geburt (Ausstellung durch die Klinik 
oder dem Krankenhaus) 
- Kopie der Personalausweise der Eltern 
- vorhandene Geburtsurkunden der Eltern und wenn vorhanden bei bereits 
vorhandenen Kindern 
- Heiratsurkunde oder eine beglaubigte Abschrift aus dem Stammbuch der Familie 
Bargeld für die Kosten der Geburtsurkunden 
- wenn nötig Vaterschaftsanerkennung, die Zustimmung der leiblichen Mutter 
 
Achtung bei der Beantragung der der Geburtsurkunde entstehen Kosten. 
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Anmeldung beim Einwohnermeldeamt 
 
Wo zu beantragen? 
Im Wohnort der Eltern beim zuständigem Einwohnermeldeamt. 
 
Wann kann oder muss es beantragt werden? 
Die Anmeldung kann frühestens nach der Geburt erfolgen. 
 
Welche Unterlagen benötigt Ihr? 
- die Geburtsurkunde des Kindes 
- Personalausweis oder Pass 
- evtl. die Vaterschaftsanerkennung 
 
 
Reisepass fürs Kind 
 
Wo zu beantragen? 
Bei dem zuständigen Einwohnermeldeamt im Wohnort. 
 
Wann kann oder muss es beantragt werden? 
Sobald eine Geburtsurkunde vorliegt, kann ein Reisepasse beantragt werden. 
 
Welche Unterlagen benötigt Ihr? 
- Passfoto in Biometrischer form 
- eine Zustimmung beider Elternteile, die Vertretung kann durch eine Vollmacht des 
anderen Elternteils erfolgen 
Zustimmung beider Elternteile, ist nur einer anwesend, Vollmacht des Anderen 
Ein Kinderausweis ist sechs Jahre gültig, dieser kann bis zum 12. Lebensjahr 
verlängert werden. 
 
Achtung bei der Beantragung des Reisepasses entstehen Kosten. 
 
 
Elterngeld 
 
Wo zu beantragen? 
Bei der Elterngeldstelle, solltet Ihr nicht wissen wo diese ist, dann findet Ihr alle Infos 
diesbezüglich unter der Seite vom Bundesministeriums für Familie. Eine 
entsprechende Liste aller zuständigen Elterngeldstellen, wird auf der Seite 
aufgeführt. 
Durchaus kann es möglich sein, diesen Antrag online auszuführen. 
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Wann kann oder muss es beantragt werden? 
Sobald die Geburtsurkunde vorliegt, kann alles Weitere beantragt werden. 
 
Welche Unterlagen benötigt Ihr? 
- Bescheinigung der Krankenkasse 
- Geburtsurkunde des Kindes (separate Ausfertigung für den Antrag für Elterngeld) 
- Bescheinigung des Arbeitgebers (Zuschuss zum Mutterschaftsgeld) 
- Kopie des Personalausweises oder Meldebescheinigung (bei der Nutzung des 
Reisepasses) 
- Erklärung zum Einkommen“, es gibt entsprechende Vordrucke 
- die Steuer-ID beider Elternteile 
- wenn vorhanden die Steuerbescheide beider Elternteile, aus dem Kalenderjahr vor 
der Geburt des Kindes 
- Lohn- und Gehaltsnachweise der letzten 12 Monate 
- der entsprechende Antrag auf Elterngeld 
 
 
Kindergeld 
 
Wo zu beantragen? 
Bei der zuständigen Familienkasse der Agentur für Arbeit 
 
Wann kann oder muss es beantragt werden? 
Das Kindergeld kann nach Erhalt der Geburtsurkunde und der Steuer-ID des Kindes 
beantragt werden. 
 
Welche Unterlagen benötigt Ihr? 
- Geburtsurkunde des Kindes 
- Steuer-ID der Eltern und des Kindes 
- Antrag auf Kindergeld 


